I'OCYJAPCTBEHHOE YUPEXJIEHUE
«BUTEBCKAA OBJIACTHAA
BUBJIMOTEKA M. B. 1. JTEHNHA»

[TOJIOXKEHUE

0 cIry’)k0e MeKOMOINOTEYHOTO a00OHEMEHTA

1. OBIIME ITOJIOXKXEHUA

1.1. Cnayx06a mexoundiuoreunoro aboneMenta (nanee MBA) I'Y «Butebckas
oOnactHass OubOnmoreka um. B. W. Jlennna» (namee — OMOIMOTEKA) OCYIIECTBIIAET
NEeSATENPHOCTh B paMKax €IUHOM HAIMOHAJILHOM CHUCTEMBl MEXKOMOJIMOTECYHOTO
abonemeHnTta Pecniyonuku benapyce.

1.2. MBA BxoguT B CTPyKTypy OTaena a0OHEMEHTa | HaXOAUTCS B
HEIMOCPE/ICTBEHHOM MOAYUHEHUN 3aBEYIOIIETO OTICTIOM.

1.3. HesarensHocTh MBA HampaBjieHa Ha MAKCUMAJILHOE YIOBICTBOPCHUE
HAyYHBIX, TPOU3BOJICTBEHHBIX, MIPOCBETUTEILCKUX 3alPOCOB TOJB30BaTelIe HAa OCHOBE
B3aMMOMUCIIONB30BaHUSl  OMOIMOTCYHBIX (OHAOB H  HMH(POPMAIIMOHHBIX PECYpPCOB
oubmmorex Pecy6iuku benapych.

1.4. B cBoeii nesrenbHocTd MBA pykoBoICTBY€ETCS:

1.4.1. 3akonom «O 6ubmuoreunom aene B Pecny6auke benapyce», 3akoHOM
Pecnyonuku benapyck «O0 37€KTpOHHOM JIOKYMEHTE», 3akoHOM «O0 aBTOPCKOM IpaBe U
CMEXHBIX TIpaBax»;

1.42. TocynapctBenHbiM ctaHgaptoMm PecmyOommkun  bemapycer  7.31-2000
«MexOounommoreunsiii a0oHeMeHT. OCHOBHBIE TOJIOKEHUSY,

1.4.3. YcraBom I'Y «Butebckas ob6nactHast Onbianoreka uM. B. W. JIennna;

1.4.4. opraHu3aluOHHO-PACTIOPSAIUTEIbHBIMU IOKYMEHTAaMU OUOINOTEKH;

MPUKA3aMU U PACTIOPSHKEHUSIMU TUPEKTOpa OUOIHOTEKH;
MEPCTIEKTUBHBIMU U TEKYLIUMHU TUIaHAMU pabOoThl OMOIMOTEKU U OTAENA;
[TpaBunamu nonp3oBanus I'Y «Burebckas obnactHas 6ubnmnoreka um. B. .

JleHuHay;



[IpaBunamu BHyTpeHHEro TpyaoBoro pacnopsiaka ['Y «Burtebckas oOnacTHas
ouommoreka uM. B. U. Jlenunay;

OpaBWJaMUd M HOPMaMu IO OXpaHE TpyAd, TEXHHKE O€30IacHOCTU M
MPOTHUBOMNOKAPHOM OXPAHE;

na"HHbIM [lomoxeHneMm.

2. OCHOBHBGIE IIEJIN U 3AIAYN

2.1. MakcumanbHOE YJOBJIETBOPEHHE MOTPEOHOCTEN MOJb30BaTeNiel B pa3IUyHBIX
BHJIax MHPOPMALIMK U JOKYMEHTOB HAa OCHOBE B3aUMOMCIIONB30BaHUs (POHI0B OMOIHOTEK.

2.2. OOecrieyeHue JOCTyIa ToOJib30BaTeNled K HHPOPMAIMOHHO-OMOINOTESUHBIM
pecypcam Oubmmorek Pecniyonuku benapych.

2.3. OmnepatuBHasT JOCTaBKa JOKYMEHTOB YJAJIEHHBIM MOJIb30BATEIsAM C
HCIIOJIb30BAaHUEM COBPEMEHHBIX TEICKOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHUH.

2.4. Oka3zaHre METOJAMYECKOW MOMOIIM 1Mo BompocaM padotel MBA 6Gubmmorexkam
Butebckoii 06;1acTH HE3aBUCUMO OT UX BEJOMCTBEHHOM MPUHAIIICKHOCTH.

3. ®YHKIN

3.1. IlpenocTaBieHue Moyb30BaTENSIM JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE IMOJIb30BAHUE U3
(dhoHa OMOIMOTEKHU.

3.2. IIpenocraBieHue abOHEHTaM 3JIEKTPOHHBIX M MEYaTHBIX KOMUW (hparMeHTOB
JIOKyMEHTOB (B paMKax JEHCTBYIOIIETO 3aKOHOJATENbCTBA), CTATEH W3 MEPUOTUUYECKUX
W3JaHHM, BBIMIOJIHEHHBIX HA IUIATHOM OCHOBE, coryacHo lIpelickypaHTy muiaTHBIX YCHYT,
okasbiBaeMbIx ['Y «Burtebckas obnactHast Oubnuoreka um. B. . Jlenunay.

3.3. OO6cnyxuBanue abonentoB MBA ¢ wucnonp3oBaHueM HWHPOPMAIIMOHHO-
OMOMMOTEYHBIX PECYpPCOB JPYyrux OMOIMOTEK W OpraHU3alMM, MPEAOCTABIISIONINX
uH(pOpMaIuIO.

3.4. BzaumonetictBue ¢ HarmonansHoi 6ubnuorekoi benapycu, yHuepcalibHbIMU,
otpacieBbiMu 6ubanorekamu, opranamu HTU no Bormpocam MBA.

3.5.  OcymiecTBieHre TNOKWCKAa U YTOUYHEHHE OubOIMorpaduyecKkux 3amucei,
CBSI3aHHBIX C 3aMpOcamMu aOOHEHTOB:

3.5.1. oubmuorpadpuyeckas nopaboTka 3aKa30B 1o CIIPaBOYHO-
oubnrorpaduuecKkomy amnrmapary OMOIMOTEKH, WHTEPHET-UCTOUHUKAM

oubnunorpaduyeckoit unpopmanuu;



3.5.2. 3aKkirO4YeHHEe O HAJIUYUU JOKYMEHTOB B (oHae Oubmmoreku u Qopme
BBITIOJTHCHHS 3aKa3a;

3.5.3. BBIAIBIIEHUE MECTOHAXOXKICHHUS JOKYMEHTa B OMOIMOTEKaX CTPAHBI;

3.54. npu otcyrcTBUM B (OHIE HEOOXOTUMOTO JTOKyMEHTa IEepCHANpaBICHHUE
3aKasa 1o KOOpIWHAIIUH.

3.6. OcytiecTBiieHHE KOHTPOJIS 332 MCIIOJIHCHUEM 3aKa30B CBOWX TOJb30BaTENICH U
CpOKaMH BO3BpaTa Moy4eHHbIX 10 MBA MOKyMEHTOB.

3.7. BeimosHeHne CrpaBoK 1o TeledoHy IS yIaJeHHbIX MOIh30BATEICH O HATUIHH
JOKYMEHTOB B OMOJIMOTEKE M YCIIOBUSX BBITOJIHCHHUS 3aKa3a.

3.8. OcymecTBieHne mpremMa 3aka3zoB 1o TenaedoHy, IEKTPOHHON MOUTe.

3.9. NudopmupoBanmue otaesia KOMIUICKTOBaHUS (POHIa M 00pabOTKH JTOKYMEHTOB
00 oTKa3ax Ha MpodUIBLHBIC W HAaHOOJIEE CIPAIIMBAEMBIX JOKYMEHTHI, OTCYTCTBYIOIINEC B
dbonae OMOIMOTEKH, JIJISl TOCIEAYIOMIETO JOYKOMILJIEKTOBAHMUSL.

3.10. IToxroroBka MHMOPMAMOHHBIX M AHATUTHYSCKUX MATCPUAIOB IO BOMPOCAM

pabotsl MBA.

3.11. V3y4yeHue u BHEPEHHE TIEPEAOBBIX HH(DOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHI B paboTy
MBA.

3.12. Oka3aHue METOAMYECKOW MOMOIIM O BorpocaMm padotel MBA 6ubimoTekam

ButeOckoli 001acTH HE3aBUCUMO OT UX BEJOMCTBEHHOM MPUHA/IIICKHOCTH.

4. OPTAHU3ALIMA U ITOPAJOK PABOThI

4.1. Pexxum pabotei MBA onpenensercs IlpaBuiamu BHYTpPEHHEro TPYAOBOTO
pacriopsiaka I'Y «Butebckas ob6aactHas oubanoreka um. B. U. Jlennnay.

4.2. O6cnyxuBanue aboHeHTOB 1m0 MBA Benmercs Ha OCHOBAaHMM 3aKITIOYEHHBIX
JIOTOBOPOB  Mexay aboneHToM u  doHgoaepxkarenrem (m. 6.3. CTb 7.31-2000
«Mex0oubmoTteunblii aboHeMeHT. OCHOBHBIC TIOJIOKEHHUS ).

4.3. OcHoBaHHMEM /JIsl OTKPBITUSI a0OHEMEHTAa U TMOJy4YeHHs JOKyMeHTOB o MBA
ABJISIETCS 3aMOJTHEHHBIN OJlaHK-3aKa3 U 3anpoc o MBA, HanpaBieHHbIN B TpaAUIIMOHHOM
WM KOMMYHUKAIIMIOHHOM PEKUME.

4.4. Odopmiienne OnaHKa-3aKa3a OCYIIECTBISCTCS HAa OyMakKHOM OJIaHKe-3aKa3e
WIH B DJICKTPOHHOM BapHaHTE U JIOJDKHO COOTBETCTBOBATH TPEOOBAHUSAM, U3JI0KEHHBIM B

CTbB 7.31-2000 «Mex0onoimmoreunniii aboHeMeHT. OCHOBHBIE TOJIOKEHUS).



4.5. Ilpu nepenanpaBieHUH 3aKa3a HA JOKYMEHTBI, KOTOpPbIE OTCYTCTBYIOT B (poHE
OMOMMOTEKH, a TakXe B CiIydae OTKa3a Ha OJIaHKe-3aKa3e OTMEYaeTcsl MpUYMHA M J1aTa
nepeHanpaBIeHUs WK 0TKa3a.

4.6. Ilpu HEBO3MOXHOCTM BBIJATh BO BPEMEHHOE IMOJb30BAHHE OPUTHHAI
JOKyMEHTa 3aka3 (10 COTJIACOBAHUIO C 3aKa34YMKOM) MOXKET OBITh BBIIIOJHCH B BHJIC
TUTATHOM KOIKHU, KOTOpast MepeaeTCs MOJIb30BaTEIIO 1JIs1 TOCTOSHHOTO MOJIb30BaHUS.

4.7. CtaThu U3 NEPUOJUYECKUX M3AaHUN BBIAAIOTCS TOJBKO B BUJAE KOMUM, B T.U. C
HCIIOJIb30BAaHUEM COBPEMEHHBIX KOMMYHUKALIMOHHBIX CPECTB CBA3H.

4.8. Cpoku moJib30BaHMs JOKYMEHTAaMH, MOIy4YeHHbIMH 110 MBA, cocTaBisior: Ha
kauru — 30 nHel, Ha mepuoauveckue uznanug — 15 aneil. Ilo pemenuro OMOIMOTEKU-
donaoaepKATENS CPOKM TOJIb30BAHUS JOKYMEHTaAaMU MOTYT OBITh COKpAILEHbl WIIN
IIPOJIJIEHBI.

4.9. He Beigatorcs no MBA o0co00 1eHHblE W peaKHe HU3JaHus, H3JaHUs B
€AMHCTBEHHOM J3K3EMIUIIpE, CIpaBOYHAs JUTEpaTypa M DSHIMKIONEIUH, JOKYMEHTBI
OompI0or0 Popmara.

4.10. TexHuueckass mnomnepxka aedareabHocTh MBA OCyIIECTBIAETCA OTAEIOM

aBTOMAaTH3alMKi OUOJIMOTEYHBIX MPOIECCOB.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. Cneunanuct cinyx061 MBA HeceT MOJIHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 32 Kauye€CTBO W
CBOEBPEMEHHOE BBINIOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX HA HETO JOHKHOCTHOM HWHCTPYKIMEH,
HacrosimuM  [lomoxkennem 3amad W QYHKIMNA, a TakkKe 3a COCTOSHUE TEXHUKH
0e30macHOCTH, OXpaHbl TpyAa, NPOU3BOJACTBEHHOM CaHUTApUM W  IOXApPHOU
0€301acHOCTH.

5.2. MarepualibHyl0 OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTb IMOJy4YeHHBIX Mo MBA
JOKYMEHTOB HECET 3aKa34HK.

5.3. JloxymenTsl, nosydeHHble 110 MBA (kpome Komui, KOTOpBI€ BBIJAIOTCS B
MOCTOSIHHOE T0JIb30BaHKE), HE BBIIAIOTCS 3a MpeAebl OMOIUOTEKH.

5.4. B cnydae NOBpeXACHUS WIH YTEPU JOKYMEHTA, KOTOPBIA IMOJY4YEH BO
BPEMEHHOE TMOJb30BAHKME, 3aKa3uuK O0s3aH 3aMEHHUTh €ro HJICHTUYHBIM, a IpHU
HEBO3MOXXHOCTM TaKOW 3aMEHbl — KOMIIEHCHPOBATb €r0 CTOMMOCTb B IIOPSIKE,

npeayCMOTPCHHOM ,ZIGﬁCTBYIOH.II/IM 3aKOHOAATCIbCTBOM.



